Leticia, Amazonas, 29 de enero de 2025.

Doctora

MARISOL CARANTON AGUDELO
Representante legal UP HOLDING SAS

Asunto: PROPUESTA ADICION EN TIEMPO Y VALOR SGR-442-CT N° 19 DE 2024

De acuerdo con su solicitud, comedidamente me permito presentar propuesta para la adicion del
contrato SGR-442-CT N° 19 DE 2024, para la prestacion de servicios, con el objeto de CONTRATAR
LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN CONTADOR PUBLICO PARA
EJERCER LAS ACTIVIDADES DE COORDINADOR ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO DE
INVERSION "FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES INSTITUCIONALES PARA EL
DESARROLLO Y GESTION DE LA CTEI POR MEDIO DE INSTRUMENTOS DE COOPERACION
EN EL DEPARTAMENTO DE AMAZONAS" BPIN 2021000100442", de conformidad con lo sefialado
en los estudios previos emitidos por esta entidad:

ACTIVIDADES

. Coordinar, ejecutar y controlar las actividades administrativas y

financieras del proyecto de inversion con codigo 2021000100442.

. Apoyar la elaboracién de la matriz de adquisiciones.

Procesar y analizar debidamente la documentacion requerida y los
recursos econoémicos necesarios para la ejecucion del proyecto
teniendo en cuenta el MGA, documento técnico, plan operativo y
presupuesto del proyecto.

Revisar y verificar la experiencia de las hojas de vida para los
contratos de prestacion de servicios durante toda la ejecucion del
proyecto.

Revisar y validar los informes de actividades FT 034 de los contratos
suscritos en el marco del cumplimiento de requisitos de la supervision
de Minciencias.

Revisar los certificados de autorizacion de pago para que sean
validados y firmados por el representante legal de la empresa.

. Organizar la documentacion de las érdenes de pago del proyecto

segun los lineamientos socializados por la supervision del proyecto
para su radicacion.
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Diligenciar y gestionar el formato FT-026 para realizar la solicitud al
area juridica la contratacion que se requiera durante la ejecucion del
proyecto.

Realizar la inscripcién o actualizacion de proveedores en el BANCO
DE PROVEEDORES de UP HOLDING.

Realizar y gestionar la documentacion de solicitud de gastos de viaje
que se requieran durante la ejecucion del proyecto.

Revisar toda la informacién del proceso contractual del proyecto para
que posteriormente sea validada por el gerente del proyecto y el
representante legal de la empresa.

Solicitar la generacién de CDP, RP, 6rdenes de pago presupuestales
y no presupuestales.

Realizar, presentar y socializar mensualmente el informe financiero
del proyecto de inversion a la gerencia general.

Apoyar la realizacion del informe financiero mensual dirigido a la
supervision del proyecto (MINCIENCIAS) teniendo en cuenta el
presupuesto del proyecto.

Acompaniar las reuniones de seguimiento y/o comités técnicos que
requiera la supervision del proyecto de inversion (MINCIENCIAS).

Documentar y gestionar los conceptos de viabilidad y/o ajustes del
proyecto ante la supervision previa validacion de la gerencia.

Realizar el apoyo en el sistema de GESPROY para el reporte de
avance financiero del proyecto mensualmente.

Realizar auditoria a las plataformas SPGR, GESPROY Y SECORP II.
Acompaniar los procesos de gestion de recursos humanos.
Revisar y validar el Archivos documental en el DRIVE del proyecto.

Presentar un informe mensual de actividades desarrolladas durante
el mes de acuerdo con las obligaciones contractuales para el pago.

Encontrarse al dia por concepto de seguridad social, pensiéon y ARL
durante la ejecucidn del contrato.

Las demas actividades que le sean solicitadas de acuerdo con el
objeto contractual.

Gestionar sesiones de coordinacion de su equipo de trabajo dejando
documentados compromisos y responsabilidades, asi como las




acciones para la mejor ejecucion del proyecto con el abogado,
profesional de plataformas, contador y auxiliar administrativo.

+ ENTREGABLES

¢ -Informe mensual de actividades.
¢ -Informes financieros mensuales (Minciencias) y anexo 4.

e -Matriz de adquisicion.

PLAZO ADICION Un (01) mes contado contado a partir de la firma del vencimiento del contrato

principal.
VALOR PROPUESTA|TRES MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA'Y DOS MIL CIENTO CINCUENTA
ADICION PESOS M/CTE ($3.852,150,00).

un (01) pago por la suma de TRES MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y
DOS MIL CIENTO CINCUENTA PESOS MI/CTE ($3.852,150,00). Previa
FORMADE PAGO  |presentacion de informe de actividades ejecutadas, informe de supervision y
acreditar los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social y aportes parafiscales.

LUGAR DE|Departamento: Leticia, amazonas.
EJECUCION

Adjunto a la presente allego Hoja de vida con todos los soportes, quedo atenta a sus sugerencias y
recomendaciones.

Atentamente,

s

EDWIN ALEXANDER ACOSTA GARCES
CC. N° 1.033.759.522 de Bogota.




