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30 ENERO 2025 ¢ YA SEENCUENTRA INSCRITO EN EL BANCO DE PROVEEDORES? Si No |:|
AREA ADMINISTRATIVA A QUEEN SOLICITA: AREA JURIDICA
CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS TIPO DE CONTRATISTA: PERSONA NATURAL
(Siaplica) O
| : i VERONICA YALILABRITTO MORALES
INFORMACION IMPORTANTE A TENER EN CUENTA:

- SE DEBE ENTREGAR CHECKLIST DE DOCUMENTOS LEGALES DILIGENCIADO (CL-014) CUANDO SE ENTREGUE ESTE FORMATO.
- ESTE FORMATO SE DEBE UTILIZAR PARA UNA SOLO PARA CONTRATISTA PERSONA NATURAL (TALENTO HUMANO DEL PROYECTO O DE UP HOLDING INTERNO).

1. INFORMACION DEL CONTRATISTA

NOMBRE PERSONA NATURAL: LEYI:A ASTRID MARULANDA P.\-f.?lAS NUMERO PERSONAL DE CONTACTO: 3203295276

TIPO DE IDENTIFICACION: ;EDU LA DE CIUDADAN i; NUMERO DE IDENTIFICACION: 52309769 )
:biiﬁ;:?;gg:?lc'o" DOCUMENTODE "* BOGOTA W CORREO ELECTRONICO PERSONAL: leylam arulanda@qmail.comﬁ
PARANOTIFGACON AUDICL ) ) ) BARRIO LAS GRANIAS )
NOMBRE COMPETO: MARISOL CARATON AGUDELO

TIPO DE IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 24331704
LUGAR DE EXPEDICION DEL DOCUMENTO DE ‘ - - : = =
IDENTIFICACION: : MANIZALES | CARGO: ; GERENTE GENERAL

3. INFORMACION DEL CONTRATO U ORDEN DE SERVICIOS
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INFORMACION IMPORTANTE A TENER EN CUENTA:
- En esta seccion se debera diligenciar el campo "CANTIDAD DE DIAS REQUERIDOS" solo en los casos en que el tiempo de contratacién tengo uno de los periodos de ejecucién mejor a 1 mes (Ejemplo: Tiempo de contratacién requerido 3 mesesy 6 dias) si el

periodo de contratacion es de cierta cantidad de meses cerrado diligenciar NO APLICA.
- Solicitar minimo con 2 dias habiles de anticipacion el contrato, para que los profesionales responsables de realizar la contratacion tengan un tiempo adecuado para realizar la contratacion.

Contratar los servicios de un profesional en Comercio Internacional con Especializacion en Gerencia de Proyectos para ejercer las actividades de Gerente del proyecto de inversion “DESARROLLO DE
OBJETO DEL CONTRATO: CAPACIDADES EN GESTION DE LA INNOVACION EN EMPRESAS DE LOS SECTORES DE TURISMO, ECONOMIA NARANJA, SERVICIOS Y AGROINDUSTRIA PROMOVIENDO EL ENFOQUE DE GENERO'Y LA
DIVERSIDAD SEXUAL EN LOS DEPARTAMENTOS BOYACA, BOGOTA, CUNDINAMARCA, SANTANDER- BPIN 2022000100158"

CANTIDAD DE MESES REQUERIDO: 3 CANTIDAD DE DIAS REQUERIDO:
FECHA DE INICIO: 1 FEBRERO 2025 FECHA DE FINALIZACION: 30 ABRIL 2025
TIPO DE RUBRO: TALENTO HUMANO ¢Cual? L | VALOR TOTAL A CONTRATAR: P S 24.750.000 1

4. FORMA DE PAGO
|

| Se debe especificar el niimero de pagos, valor de cada pago y si los pagos serdn contra entregables o mensualidades vencidas o fracciones.
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1 PAGOS MENSUAL POR EL VALOR DE OCHO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTAMIL PESOS M/CTE ($8.250.000) ARAZON DE MENSUALIDAD VENCIDA, PREVIA PRESENTACION DE INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS Y ACREDITAR LOS PAGOS AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

5. INFORMACION DE ACTIVIDADES DE CONTRATACION

OBLIGACIONES DEL DOCUMENTO CONTRACTUAL ENTREGABLES:
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- FT-034_Informe de actividades y supervision de contrato, diligenciado con las actividades que realizé para cada

1 Presentar informes de ejecucion de actividades para el pago. 1 hito de pago, firmado por el empresario, el supervisor de contrato y el contratista (con sus respectivos soportes como
: listados de asistencia, registros fotograficos).

2 EEjecutarIas actividades del confrato bajo las orientaciones técnicas de UP HOLDING SAS. 2 Entregables especificados en las casillas no:1,3,4,9,10,12,14,18

3 ELas demas actividades que le sean solicitadas de acuerdo con el objeto contractual. 3 Entregables alineados a las actividades solicitadas de acuerdo con el objeto contractual.
D to PDF de las planillas d del t fiscales, do apli deal tividad

4  iEnconfrarse al dia en el pago de los aportes parafiscales durante la ejecucion del contrato. 4 ocumgn ° . elas p anias de pago de losdpories paraliscales, cuando apliqre acorde 2 1a normaivida
colombiana vigente aplicable.

5 ECumpIimiento de minimo el 80% en el indice de evaluacion del ejecutor en el proyecto BPIN 2022000100158. 5

EEIaborar y validar en colaboracion con la coordinacién técnica y administrativa la programacién inicial,
6 iPOAYy el plan de ejecucion del proyecto teniendo en cuenta su alcance, tiempo, calidad y costo, 6
;teniendo en cuenta lo plasmado en la MGA, documento técnico y presupuesto del proyecto.

Dar cumplimiento al presupuesto y tiempo asignado en el proyecto, liderar la construccion de los

{ documentos aclaratorios o modificatorios del proyecto, cualquier modificacion debe ser validada por
Ecomité técnico y representante legal, asi mismo cualquier modificacion debe ser aprobada por la
Esupervisién del proyecto cuando aplique.
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8 EVeIar por el cumplimiento y la eficiencia en costo de las actividades a desarrollar. 8

§Garantizar el cumplimiento de los cronogramas de contratacion y la matriz de adquisiciones, asi mismo
9  ivelar por el cumplimiento de las responsabilidades del comité de evaluacion de los procesos 9
Econtractuales en el tiempo y calidad, de acuerdo con lo estipulado en el cronograma y en los pliegos.

Planeacion matriz de adquisiciones

Presentar informe mensual a Minciencias antes del 5 de cada mes, envio de 6rdenes de pago antes
10 Edel 10 de cada mes y reporte en GESPROY antes del 15 de cada mes, previamente verificada y 10
i validada la informacion a enviar al supervisor o cargar en Gesproy.

................ ttttseseaeseeeesessesesesesssssssssssesesessessssssssesesssseisssssssesssessessssssssesssessessssssssssssssssssssssesesssssssssssasesesssssssssssssesesssssssssssesessstessssssssessssssessssssssssessssssssssssseseses’ esssssesesssseees

iRealizar el comité directivo con los cooperantes como minimo cada 2 meses después de la aprobacién
11 idel proyecto, dejar acta de la reunién firmada por los participantes y realizar seguimiento a 11
i compromisos, asi mismo presentar el reporte en el informe mensual.

Informes técnicos mensuales Certificados de avance fisico y financiero GESPROY

iRealizar una vez al mes comité técnico con la gerencia general presentando informe de avance

Emejoras pertinentes.

12 Etécnico, financiero y administrativo del proyecto del 11 al 14 de cada mes. 12 |Presentacion
EGarantizar la veracidad y confiabilidad de la informacion a reportada en el GESPROY, como
13 Ecorresponsabilidad de la aprobacion de la informacién que recae sobre el representante legal con cada 13
i cargue.
ionar oportunamente la contraparti | ran reportarla en los informes mensual
14 EGes’uo ar oportunamente la contrapartida de los cooperantes y reportarla en los informes mensuales 14 | Certificados de contrapartida de aliados |2
gyGesproy.
ECoordinar la estrategia de comunicacién del proyecto, incluyendo el disefio de la estrategia,
15 Eimplementaci()n, medicion de resultados y la evaluacion del impacto de la misma, para evaluar las 15
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i Ser el canal de comunicacion con los medios de comunicacion externos en igualdad de condiciones

16 | . C 16
ique los demés cooperantes y el canal de comunicacion interno.
17 Realizar supervision de los contratos establecidos por la gerencia del proyecto, documentando el 17
tavance, informes mensuales y entregables.
E"Liderarla construccion, seguimiento y control del plan de calidad del proyecto, asi mismo atender las . . » .
18 i . . g y . " P proy 18 {Matrizde segimiento de actividades del Plan de calidad
:auditorias y planes de mejora que se requieran.
19 Realizar minimo un comite mensual grupal presencial (los que vivan en bogota) y virtual (los demas de todo el equipo 19
i del proyecto) para socializar los avances, los riesgos y los planes de contingencia que se tengan
Realizar seguimiento detallado al plan de comunicaciones, con las dos personas encargada - el comunicador y el
20 disefiador - verificando el cumplimiento de actividades semanales y realizando los planes de mejora pertinente y 20
toportunos
21 EGesitonar planes de contingencia por escrito, frente a los posibles incumplimientos que evidencie la gerencia con fechas 21
§yseguimientos de las mismas.
22 22
23 23
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