
 

 

ACTA DE ENTREGA DE CARGO 

CODIGO: FT-071 

VERSIÓN: 000 

FECHA ACTUALIZACIÓN: 
03/11/2023  

    

 

FECHA: Día:24  MES: Julio AÑO: 2024 

MOTIVO ENTREGA DE 
CARGO: 

RENUNCIA O RETIRO x VACACIONES  

CAMBIO DE CARGO  LICENCIA NO REMUNERADA  

 

1. INFORMACIÓN DEL FUNCIONARIO QUE ENTREGA EL CARGO 

NOMBRE 
COMPLETO: 

DIANA YOLANDA FUENTES 
SUÁREZ 

CÉDULA: 52.831.410 

TELÉFONO: 300 2850592   

CARGO ACTUAL: Profesional de Plataformas 

 

2. INFORME EJECUTIVO DE LA GESTIÓN 

Informe sobre los programas o proyectos, procedimientos o actividades que realiza, avances, pendientes y 
resultados obtenidos: 

3. INFORME DETALLADO DE ACTIVIDADES Y RECURSOS 

3.1 PERSONAL A CARGO: Si  No X 3.2 EQUIPOS DE TRABAJO: 

NOMBRE DE LOS FUNCIONARIOS A CARGO TIPO SERIAL 

N.A. N.A. N.A. N.A. 

    

    

    

    

    

    

3.3 RELACIÓN DE INFORMACIÓN DIGITAL UTILIZADOS: 

NOMBRE DE 
CARPETAS 
DIGITALES 

DEL CARGO 

DOCUMENTOS 
QUE CONTIENE 

LA CARPETA 

UBICACIÓN 
DE LOS 

DOCUMENTO
S 

(Ruta de 
acceso) 

NOMBRE 
PERSONAS 

AUTORIZADA
S PARA SU 

MANEJO 

CARGO 
AUTORIZADAS PARA 

SU MANEJO 

PERIODICIDAD DE 
DILIGENCIAMIENTO 

07_CONTR
ATACIÓN 

Gestión 
Contractual de 

https://drive.go
ogle.com/drive

Gerencia del 
proyecto, 

Gerencia del 
proyecto, 

Mensual 
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Prestaciones de 
Servicios y 

proveedores. 
Constancias 
SECOP II.  

/folders/1PfE9
akJQotCqdD2
ZtFENWaOV
OdggLvLF?us
p=drive_link 

Coordinación 
Técnica. 

Coordinación 
administrativa, 

Contadora, 
Jurídica 

Coordinación 
Técnica. 

Coordinación 
administrativa, 

Contadora, Jurídica 

08_SUPERV
ISIÓN 

Órdenes de 
Pago del 
Informe 
Mensual 

https://drive.go
ogle.com/drive
/folders/1I_nst

NA_P-
mPiw5F1uItgz
L7j7VS3IKv?u
sp=drive_link 

Gerencia del 
proyecto, 

Coordinación 
Técnica. 

Coordinación 
administrativa, 

Contadora, 
Jurídica 

Gerencia del 
proyecto, 

Coordinación 
Técnica. 

Coordinación 
administrativa, 

Contadora, Jurídica 

Mensual 

      

      

USUARIOS DE CORREO 
ELECTRÓNICO 

CORPORATIVO Y OTRAS 
PLATAFORMAS 

CLAVE DE ACCESO 
NOMBRE DE LA 
PLATAFORMA 

ENLACE DE ACCESO 

Soporte@upholding.co Plataformas2023 Outlook  

    

4. RELACIÓN DE DOCUMENTOS DE LA COMPAÑÍA UTILIZADOS RELACIONADOS CON EL CARGO 

FORMATOS: FT-026, FT-034, FT-038 

MANUALES:  

PROCEDIMIENTOS:  

INSTRUCTIVOS:  

CHECK LIST:  

5. RELACIÓN DE INFORMES QUE DEBEN PRESENTARSE 

NOMBRE DE 
INFORME O 
REPORTE 

DESCRIPCIÓN DEL 
CONTENIDO 

FRECUENCIA DE 
ENTREGA 

INFORMACIÓN 
REQUERIDA POR 

CARGO A QUIEN 
SE DEBE 

ENTREGAR 

INFORMES DE 
ACTIVIDADES 

MENSUAL 

REPORTE DE 
ACTIVIDADES 

DESARROLLADAS 
DURANTE CADA MES 

MENSUAL  
GERENCIA DE 

PROYECTO 
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6. RELACIÓN DE COMITÉS A LOS CUALES PERTENECE O PARTICIPA 

COMITÉ TECNICO DEL PROYECTO (Informe mensual de plataformas) 

7. ESTADO DE AVANCE DE TAREAS Y ACTIVIDADES DEL CARGO 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 
ESTADO EN EL 

QUE SE ENTREGA 

TAREAS 
PENDIENTES DE 
LA ACTIVIDAD 

Realizar el manejo de los aplicativos GESPROY, SGPR y SECOP II del 
proyecto de inversión con código BPIN 2022000100135. 

En desarrollo de la 
labor de profesional 
de informes integrales 
para el proyecto BPIN 
2022000100135, se 
deja el registro del 
aplicativo GESPROY 
a mayo de 2024 con 
base en las 
certificaciones de 
avance técnico y 
financiero brindados 
por la Gerencia, 
Coordinación Técnica 
y Coordinación 
Administrativa del 
proyecto.  
 
Frente al aplicativo 
SPGR, de acuerdo 
con el lineamiento de 
MinCiencias y de la 
Coordinación 
Administrativa del 
Proyecto, se deja en 
trámite Órdenes de 
Pago Presupuestales 
correspondientes al 
periodo de abril 2024, 
quedando pendiente, 
conforme a 
lineamiento de 
MinCiencias el trámite 
de las ODP 
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Presupuestales de 
mayo y la ODP No 
Presupuestales de los 
pagos de abril. 
  
Frente a SECOP II del 
proyecto de inversión 
con código BPIN 
2022000100135, se 
efectúa la publicación 
de los soportes que 
han sido registrados 
en la Carpeta de 
Contratos del 
proyecto (One Drive) 
a corte 15 de junio de 
2024, de los distintos 
contratos suscritos a 
esa misma fecha, 
siendo el último 
publicado en SECOP 
II el correspondiente 
al CPS No. 106 de 
2024. Se recomienda 
al nuevo profesional 
de plataformas, 
coordinar con la 
Coordinación 
Administrativa las 
posibles novedades 
que presenten los 
contratos ya 
publicados, 
especialmente frente 
aquellos casos 
asociados 
terminaciones o 
liquidaciones 
anticipadas y  
liberaciones, que se 
encuentran en 
trámite.   
 
Soporte:  
https://drive.google.c
om/drive/folders/1zze
zlWIc3OYHkr7AB0k-
PR4Nu3yeZ0kB?usp
=drive_link 

https://drive.google.com/drive/folders/1zzezlWIc3OYHkr7AB0k-PR4Nu3yeZ0kB?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1zzezlWIc3OYHkr7AB0k-PR4Nu3yeZ0kB?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1zzezlWIc3OYHkr7AB0k-PR4Nu3yeZ0kB?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1zzezlWIc3OYHkr7AB0k-PR4Nu3yeZ0kB?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1zzezlWIc3OYHkr7AB0k-PR4Nu3yeZ0kB?usp=drive_link


 

 

ACTA DE ENTREGA DE CARGO 

CODIGO: FT-071 

VERSIÓN: 000 

FECHA ACTUALIZACIÓN: 
03/11/2023  

    

 

Realización de reporte en Gesproy con la previa validación de informes 
de avance técnico, financiero y legal con los responsables, auditando la 
documentación que soporta el informe. 

Se deja el registro del 
aplicativo GESPROY 
a mayo de 2024 con 
base en las 
certificaciones de 
avance técnico y 
financiero brindados 
por la Gerencia, 
Coordinación Técnica 
y Coordinación 
Administrativa del 
proyecto.  
 
Soporte: 1) 
https://drive.google.c
om/file/d/12oJDe5vX
7BVeE-
F5VOHRRjDaGhR-
QY_h/view?usp=driv
e_link 
2) 
https://drive.google.c
om/drive/folders/1YX
Wiavl7Qet2Y4Df3l7I8
w4I-
kaKPO1T?usp=drive
_link 
3) 
https://drive.google.c
om/drive/folders/14vX
xsdFt2IOD5W6z0rCZ
e44DQo6hQH_-?usp
=drive_link 

 

Realizar seguimiento interno en el cumplimiento del proyecto y lo 
reportado ante el DNP y generar las alertas correspondientes, previos a 
un proceso de incumplimiento. 

Al respecto, con base 
en la programación 
reportada en la 
plataforma 
GESPROY y las 
certificaciones de 
avance reportadas 
desde la Gerencia del 
Proyecto, la 
Coordinación Técnica 
y Coordinación 
Administrativa a mayo 
de 2024, realicé 
seguimiento interno 
evidenciando el 
cumplimiento del 
proyecto. Lo anterior 

 

https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14vXxsdFt2IOD5W6z0rCZe44DQo6hQH_-?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14vXxsdFt2IOD5W6z0rCZe44DQo6hQH_-?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14vXxsdFt2IOD5W6z0rCZe44DQo6hQH_-?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14vXxsdFt2IOD5W6z0rCZe44DQo6hQH_-?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14vXxsdFt2IOD5W6z0rCZe44DQo6hQH_-?usp=drive_link
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en línea con la no 
existencia de alertas 
desde GESPROY 
para el proyecto 
conforme se 
evidenció a corte 
mayo de 2024. 
 
Soporte:  
https://docs.google.c
om/presentation/d/1N
5C7WEMMlhgtm60g
e8L0IUxDc7g0Qium/
edit?usp=drive_link&
ouid=1041182408825
51855558&rtpof=true
&sd=true 

Velar por el cumplimiento de procesos, políticas y lineamientos 
establecidos por Minciencias, Minhacienda y el DNP en la ejecución del 
proyecto. 

Al respecto, en 
desarrollo de la labor 
como profesional de 
informes integrales 
para el proyecto BPIN 
2022000100135 
hasta el 15 de junio de 
2024, velé por el 
cumplimiento de 
procesos, políticas y 
lineamientos 
establecidos por 
MinCiencias, 
MinHacienda y el 
DNP para la 
ejecución del 
proyecto. 

 

Guiar y acompañar el reporte de los avances físicos, legales y financieros 
del proyecto a nivel de mes, para que respondan al POA y a la 
Programación Inicial. 

 
Al respecto, se brindó 
acompañamiento 
para el posterior 
registro en el 
aplicativo GESPROY 
con corte a mayo de 
2024, conforme a la 
programación y las 
certificaciones de 
avance técnico y 
financiero brindados 
por la Gerencia, 
Coordinación Técnica 
y Coordinación 

 

https://docs.google.com/presentation/d/1N5C7WEMMlhgtm60ge8L0IUxDc7g0Qium/edit?usp=drive_link&ouid=104118240882551855558&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/presentation/d/1N5C7WEMMlhgtm60ge8L0IUxDc7g0Qium/edit?usp=drive_link&ouid=104118240882551855558&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/presentation/d/1N5C7WEMMlhgtm60ge8L0IUxDc7g0Qium/edit?usp=drive_link&ouid=104118240882551855558&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/presentation/d/1N5C7WEMMlhgtm60ge8L0IUxDc7g0Qium/edit?usp=drive_link&ouid=104118240882551855558&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/presentation/d/1N5C7WEMMlhgtm60ge8L0IUxDc7g0Qium/edit?usp=drive_link&ouid=104118240882551855558&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/presentation/d/1N5C7WEMMlhgtm60ge8L0IUxDc7g0Qium/edit?usp=drive_link&ouid=104118240882551855558&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/presentation/d/1N5C7WEMMlhgtm60ge8L0IUxDc7g0Qium/edit?usp=drive_link&ouid=104118240882551855558&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/presentation/d/1N5C7WEMMlhgtm60ge8L0IUxDc7g0Qium/edit?usp=drive_link&ouid=104118240882551855558&rtpof=true&sd=true
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Administrativa del 
proyecto, resultados 
que fueron 
compartidos en fecha 
18/06/2024 durante el 
Comité Técnico del 
proyecto. 
 
Soporte: 1) 
https://drive.google.c
om/file/d/12oJDe5vX
7BVeE-
F5VOHRRjDaGhR-
QY_h/view?usp=driv
e_link 
2) 
https://drive.google.c
om/drive/folders/1YX
Wiavl7Qet2Y4Df3l7I8
w4I-
kaKPO1T?usp=drive
_link 
3) 
https://drive.google.c
om/drive/folders/14vX
xsdFt2IOD5W6z0rCZ
e44DQo6hQH_-?usp
=drive_link 

Presentar el cargue de los informes de avance en el GESPROY tanto 
técnico como financiero antes del 15 de cada mes. 

Al respecto el 
proyecto presenta el 
registro de "aprueba y 
envía" en la 
plataforma 
GESPROY SGR, 
correspondiente al 
periodo de mayo 
2024, con base en la 
información 
certificada el 
15/06/2024 del 
proyecto BPIN 
2022000100135 por 
los profesionales 
competentes.  
 
Soporte: 1) 
https://drive.google.c
om/file/d/12oJDe5vX
7BVeE-
F5VOHRRjDaGhR-

 

https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14vXxsdFt2IOD5W6z0rCZe44DQo6hQH_-?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14vXxsdFt2IOD5W6z0rCZe44DQo6hQH_-?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14vXxsdFt2IOD5W6z0rCZe44DQo6hQH_-?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14vXxsdFt2IOD5W6z0rCZe44DQo6hQH_-?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14vXxsdFt2IOD5W6z0rCZe44DQo6hQH_-?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
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QY_h/view?usp=driv
e_link 
2) 
https://drive.google.c
om/drive/folders/1YX
Wiavl7Qet2Y4Df3l7I8
w4I-
kaKPO1T?usp=drive
_link 
3) 
https://drive.google.c
om/drive/folders/14vX
xsdFt2IOD5W6z0rCZ
e44DQo6hQH_-?usp
=drive_link 

Orientar la estructuración de los entregables con el fin de que cumplan 
con lo consignado en la MGA. 

Al respecto, si bien se 
efectuó la validación 
del cumplimiento de 
la programación de 
actividades y 
productos registrada 
en GESPROY para el 
proyecto, durante la 
ejecución del contrato 
esta labor fue liderada 
por la Gerencia de 
Proyecto, la 
Coordinación Técnica 
y la Coordinación 
Administrativa, por lo 
cual no se generaron 
requerimientos 
específicos asociados 
con esta obligación.  

 

Estar pendiente de las alertas del proyecto inversión con código BPIN 
2022000100135 en el aplicativo GESPROY del proyecto para ser 
subsanadas. 

A fecha del último 
reporte proyecto en la 
plataforma 
GESPROY, con corte 
mayo de 2024, la 
iniciativa no cuenta 
con alertas 
generadas que 
requieran 
subsanadas, como 
bien se reporte en el 
Comité Técnico del 
18/06/2024. 
 
Soporte:  

 

https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12oJDe5vX7BVeE-F5VOHRRjDaGhR-QY_h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YXWiavl7Qet2Y4Df3l7I8w4I-kaKPO1T?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14vXxsdFt2IOD5W6z0rCZe44DQo6hQH_-?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14vXxsdFt2IOD5W6z0rCZe44DQo6hQH_-?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14vXxsdFt2IOD5W6z0rCZe44DQo6hQH_-?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14vXxsdFt2IOD5W6z0rCZe44DQo6hQH_-?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/14vXxsdFt2IOD5W6z0rCZe44DQo6hQH_-?usp=drive_link
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https://docs.google.c
om/presentation/d/1N
5C7WEMMlhgtm60g
e8L0IUxDc7g0Qium/
edit?usp=drive_link&
ouid=1041182408825
51855558&rtpof=true
&sd=true 

Realizar la expedición de los CDP y RP en el aplicativo SGPR realizar 
órdenes de pago presupuestales y órdenes de pago no presupuestales en 
coordinación con el equipo de trabajo. 

A corte 15 de junio de 
2024, el proyecto 
Vaupés 135 presenta 
la expedición de 183 
CDP de los cuales 
175 cuentan con 
compromiso.  
 
Soporte: 
https://docs.google.c
om/spreadsheets/d/1
uGGR1XDuUZPn4Dt
UouxicB3TrI0gcoPk/e
dit?usp=drive_link&o
uid=10411824088255
1855558&rtpof=true&
sd=true 
 
Igualmente, a 15 de 
junio de 2024, se 
realizó la expedición 
de 179 RP de los 
cuales 158 cuentan 
con obligación. 
 
Soporte: 
https://docs.google.c
om/spreadsheets/d/1i
_iNe1fYo_jhwNrHJrd-
QFJ7ekd1wX4Q/edit
?usp=drive_link&ouid
=1041182408825518
55558&rtpof=true&sd
=true 
 
A su vez, a 15 de junio 
de 2024, en el marco 
del proyecto Vaupés 
135, se generaron un 
total de 326 órdenes 
de pago 
presupuestales de las 
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cuales 313 fueron 
pagadas.  
 
Soporte:  
https://docs.google.c
om/spreadsheets/d/1
LrWaeEHakqufI2wgb
K0ffU6_KfrRfqLy/edit
?usp=drive_link&ouid
=1041182408825518
55558&rtpof=true&sd
=true 
 
Ahora bien frente a 
las ODP No 
Presupuestales, en 
fecha 14 de junio de 
2024 se adelantó el 
trámite de pago de 
ODP Presupuestales 
del mes de abril, 
pagos sobre los 
cuales se deberá 
efectuar el pago de 
las deducciones 
generadas.  

Realizar la publicación de los contratos en el SECOP y expedir su 
respectiva certificación. 

 
Frente a SECOP II del 
proyecto Vaupés 135, 
se efectúa la 
publicación de los 
soportes que han sido 
registrados en la 
Carpeta de Contratos 
del proyecto (One 
Drive) a corte 15 de 
junio de 2024, de los 
distintos contratos 
suscritos a esa misma 
fecha, siendo el 
último publicado en 
SECOP II el 
correspondiente al 
CPS No. 106 de 
2024. Se recomienda 
al nuevo profesional 
de plataformas, 
coordinar con la 
Coordinación 
Administrativa las 
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posibles novedades 
que presenten los 
contratos ya 
publicados, 
especialmente frente 
aquellos casos 
asociados 
terminaciones o 
liquidaciones 
anticipadas y 
liberaciones, que se 
encuentran en 
trámite.  
 
Soporte:  
https://docs.google.c
om/spreadsheets/d/1I
taHiettQxJcyYo0hE_
WRkSzetlB4241/edit?
usp=drive_link&ouid=
10411824088255185
5558&rtpof=true&sd=
true 

Realizar las alertas respectivas para garantizar que se cumpla la 
programación inicial. 

Al respecto, con base 
en la programación 
reportada en la 
plataforma 
GESPROY y las 
certificaciones de 
avance reportadas 
desde la Gerencia del 
Proyecto, la 
Coordinación Técnica 
y Coordinación 
Administrativa a mayo 
de 2024, se realizó la 
validación del 
cumplimiento del 
proyecto. A corte 15 
de junio de 2024, no 
se evidencia la 
existencia de alertas 
desde GESPROY.  
 
Soporte:  
https://docs.google.c
om/presentation/d/1N
5C7WEMMlhgtm60g
e8L0IUxDc7g0Qium/
edit?usp=drive_link&
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ouid=1041182408825
51855558&rtpof=true
&sd=true 

Revisar e informar al equipo sobre las alertas de incumplimiento de los 
aplicativos del proyecto de inversión con código BPIN 2022000100135. 

Al respecto, con base 
en la programación 
reportada en la 
plataforma 
GESPROY y las 
certificaciones de 
avance reportadas 
desde la Gerencia del 
Proyecto, la 
Coordinación Técnica 
y Coordinación 
Administrativa a mayo 
de 2024, se realizó la 
validación del 
cumplimiento del 
proyecto. A corte 15 
de junio de 2024, no 
se evidencia la 
existencia de alertas 
desde GESPROY, 
SECOP y SPGR. 
 
Soporte:  
https://docs.google.c
om/presentation/d/1N
5C7WEMMlhgtm60g
e8L0IUxDc7g0Qium/
edit?usp=drive_link&
ouid=1041182408825
51855558&rtpof=true
&sd=true 

 

Presentar con la validación y verificación del coordinador técnico y 
administrativo el cargue de información revisando su calidad y pertinencia 
para el registro adecuado de avances del proyecto. 

Al respecto, se reitera 
que a la fecha, 15 de 
junio de 2024, el 
proyecto presenta el 
registro de "aprueba y 
envía" en la 
plataforma 
GESPROY SGR 
correspondiente al 
periodo de mayo 
2024, con base en la 
información 
certificada el 
15/06/2024 del 
proyecto Vaupés 135 
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por los profesionales 
competentes.  
 
Soporte: 1) 
https://drive.google.c
om/file/d/12oJDe5vX
7BVeE-
F5VOHRRjDaGhR-
QY_h/view?usp=driv
e_link 
2) 
https://drive.google.c
om/drive/folders/1YX
Wiavl7Qet2Y4Df3l7I8
w4I-
kaKPO1T?usp=drive
_link 
3) 
https://drive.google.c
om/drive/folders/14vX
xsdFt2IOD5W6z0rCZ
e44DQo6hQH_-?usp
=drive_link 

Expedir el primer día de cada mes el informe del reporte de los pagos 
realizados por el SGPR y el informe de recursos desembolsados por cada 
uno de los CDP. 

Al respecto, se 
informó de manera 
periódica a la 
Coordinación 
Administrativa el 
estado del trámite de 
pago de las ODP que 
fueron gestionadas 
mes a mes, previa 
validación en la 
plataforma SPGR, 
siendo el último al 
correspondiente a los 
pagos efectuados el 
14 de junio de 2024.  
 
Soporte:  
https://docs.google.c
om/spreadsheets/d/1
LrWaeEHakqufI2wgb
K0ffU6_KfrRfqLy/edit
?usp=drive_link&ouid
=1041182408825518
55558&rtpof=true&sd
=true  
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Realizar la auditoria del archivo digital frente al entregable e informe 
mensual, revisando sus soportes. 

Con base en la 
información 
registrada en el 
archivo digital del 
proyecto Vaupés 135, 
se realizó revisión de 
los soportes 
contractuales a fin de 
verificar su 
completitud y brindar 
las correspondientes 
recomendaciones. 
 
Al respecto, se 
recomienda al nuevo 
profesional de 
plataformas, 
coordinar con la 
Coordinación 
Administrativa las 
posibles novedades 
que presenten los 
contratos ya 
publicados, 
especialmente frente 
aquellos casos 
asociados 
terminaciones o 
liquidaciones 
anticipadas y 
liberaciones, que se 
encuentran en 
trámite. 

 

Realizar el cargue y asignación de los contratos en el SECOP en un 
máximo de 3 días con la verificación de la aceptación de este por los 
contratistas. 

 
Al respecto, se 
precisa que dando 
uso de la plataforma 
SECOP II en su 
condición de medio 
de publicidad y no 
transaccional, en el 
marco del proyecto 
Vaupés 135, se 
efectuó la publicación 
de los soportes que 
han sido registrados 
en la Carpeta de 
Contratos del 
proyecto (One Drive) 
a corte 15 de junio de 
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2024, de los distintos 
contratos suscritos a 
esa misma fecha, 
siendo el último 
publicado en SECOP 
II el correspondiente 
al CPS No. 106 de 
2024.  
 
Se recomienda al 
nuevo profesional de 
plataformas, 
coordinar con la 
Coordinación 
Administrativa las 
posibles novedades 
que presenten los 
contratos ya 
publicados, 
especialmente frente 
aquellos casos 
asociados 
terminaciones o 
liquidaciones 
anticipadas y 
liberaciones, que se 
encuentran en 
trámite.   
 
Soporte:  
https://docs.google.c
om/spreadsheets/d/1I
taHiettQxJcyYo0hE_
WRkSzetlB4241/edit?
usp=drive_link&ouid=
10411824088255185
5558&rtpof=true&sd=
true 

8. ESTADO DE NO CONFORMIDADES DEL CARGO 

DESCRIPCIÓN DE LA 
NO CONFORMIDAD 

DESCRIPCIÓN DE 
ACCIÓN DE 

CORRECCIÓN 

DESCRIPCIÓN DE ACCIÓN 
CORRECTIVA 

ESTADO DE ENTREGA 

    

    

9. ENTREGA DE ACTIVIDADES Y RESPONSABLIDADES DE PROYECTOS EN EJECUCIÓN 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ItaHiettQxJcyYo0hE_WRkSzetlB4241/edit?usp=drive_link&ouid=104118240882551855558&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ItaHiettQxJcyYo0hE_WRkSzetlB4241/edit?usp=drive_link&ouid=104118240882551855558&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ItaHiettQxJcyYo0hE_WRkSzetlB4241/edit?usp=drive_link&ouid=104118240882551855558&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ItaHiettQxJcyYo0hE_WRkSzetlB4241/edit?usp=drive_link&ouid=104118240882551855558&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ItaHiettQxJcyYo0hE_WRkSzetlB4241/edit?usp=drive_link&ouid=104118240882551855558&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ItaHiettQxJcyYo0hE_WRkSzetlB4241/edit?usp=drive_link&ouid=104118240882551855558&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ItaHiettQxJcyYo0hE_WRkSzetlB4241/edit?usp=drive_link&ouid=104118240882551855558&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ItaHiettQxJcyYo0hE_WRkSzetlB4241/edit?usp=drive_link&ouid=104118240882551855558&rtpof=true&sd=true


 

 

ACTA DE ENTREGA DE CARGO 

CODIGO: FT-071 

VERSIÓN: 000 

FECHA ACTUALIZACIÓN: 
03/11/2023  

    

 

9.1 ESTADO ACTUAL DE EJECUCIÓN 
DEL PROYECTO 

¿Aplica para el cargo que 
está entregando? 

Si X No  

Frente al reporte de información de ejecución del proyecto en la plataforma GESPROY, el proyecto registra aprueba y envía 
a Mayo de 2024, quedando un reporte de ejecución física del 71,53% y ejecución financiera del 76,46%, con base en los 

reportes mensuales certificados por la Gerencia del Proyecto, la Coordinación Técnica y la Coordinación Administrativa del 
proyecto Vaupés 135.      

9.2 COMPONENTE TÉCNICO 
¿Aplica para el cargo que 

está entregando? 
Si  No X 

 

9.3 COMPONENTE FINANCIERO  Si  No X 

 

9.4 COMPONENTE LEGAL  Si X No  

Se realiza la publicación de procesos contractuales en SECOP II a corte 15 de junio de 2024, con base en los soportes 
documentales existentes y registrados en la carpeta Contratos del proyecto (One Drive) a la misma fecha. 

9.5 INFORME DE SUPERVISIÓN DEL 
PROYECTO 

 Si X No  

Se entrega actualizadas las plataformas GESPROY y SECOP II, conforme las recomendaciones periódicas brindadas en 
los informes de supervisión.   

10. FIRMAS 

FUNCIONARIO QUE ENTREGA FUNCIONARIO QUE RECIBE JEFE INMEDIATO 

 
 
 
 

 
 

FIRMA 

FIRMA 

NOMBRE: DIANA YOLANDA 
FUENTES SUÁREZ 

NOMBRE: KAREEN VANESSA 
PINZON RAMÍREZ  

NOMBRE: LEYLA ASTRID MARULANDA ARIAS 

CÉDULA: 52.831.410 CÉDULA: 1.023.942.176 CÉDULA: 52.309.769 

 


